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SECTIUNEA I: Fisa de date a achizitiei

DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI PENTRU ACHIZITIA

“Servicii de contabilitate (expert contabil)”

Achizitor: MEDIAFAX SA

Titlul proiectului POSDRU: Integrare pe piata muncii a somerilor de lunga durata, persoanelor
inactive si a persoanelor aflate in cautarea unui loc de munca -
PERSACT

Nr. contractului de finantare: POSDRU/106/5.1/G/75855

Calitatea achizitorului in Beneficiar al finantarii nerambursabile din Programul Operational
cadrul proiectului: Sectorial Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013, in baza
contractului nr. POSDRU/106/5.1/G/75855

1. INFORMATII GENERALE

1.1. Achizitor:

Denumire: SC MEDIAFAX SA

Adresa:

Punct de lucru: Str. AUREL VLAICU Nr 62-66, Sector 2, Bucuresti

Localitate: Cod postal: Tara:
BUCURESTI 020097 ROMANIA
Persoane de contact: Telefon:

0318256200
Sederias Codruta
E-mail: Fax:
persact@mediafax.ro 0318256300

Adresa autoritatii contractante: STR AUREL VLAICU NR 62-66, SECTOR 2
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1.2. a) Termen limita de depunere a ofertelor (data si ora) , 23.06.2011, ora 12.00

b) Adresa unde se primesc ofertele: Ofertele se vor depune la adresa punctului de lucru al
achizitorului din Str. AUREL VLAICU Nr 62-66, Sector 2, Bucuresti, Romania.

Orice oferta primita dupa termenul limita de depunere a ofertelor stabilita in documentatia pentru
ofertanti sau la o alta adresa decat cea indicata mai sus nu va fi evaluata de achizitor, acestea fiind
pastrate la sediul achizitorului, nedeschise.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

2.1. Descriere

2.1.1. Denumirea contractului de achizitie:

Titlu: Achizitionare “Servicii de contabilitate (expert contabil)’CPV 79211000-6

2.1.2. Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor ce vor fi achizitionate

Se vor achizitiona “Servicii de contabilitate (expert contabil)” pentru implementarea proiectului
“Integrare pe piata muncii a somerilor de lunga durata, persoanelor inactive si a persoanelor aflate in
cautarea unui loc de munca — PERSACT” cofinantat prin POSDRU, in perioada februarie 2011 —iulie
2012 si vor consta in :

e cliberarea de catre expertul contabil a unei atestari in conformitate cu standardul profesional
nr. 22 Misiunea de examinare a contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare —
Ghid de aplicare — emis de CECCAR, editia a 3-a, revizuita 2008, referitoare la regularitatea si
sinceritatea operatiunilor efectuate si va semna documentele suport care insotesc fiecare
cerere de rambursare intermediara/finala.

e inregistrari contabile (in format electronic sau manual) in sistemul contabil convenit cu
Achizitorul, precum Registrul jurnal, subcapitole ale acestuia si toate conturile de salarii,
registrele activelor fixe si alte informatii contabile relevante.

2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau predare

(a) Lucrari (b) Produse (c) Servicii

Executie Cumparare Categoria serviciului 12:

Proiectare si executie Leasing 2A X

Realizare prin orice mijloace Inchiriere 2B

corespunzatoare cerintelor Cumparare in rate

specificate de achizitor

Principala locatie a lucrarii : Principalul loc de prestare :
Str. AUREL VLAICU Nr 62-66,
Sector 2, Bucuresti
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2.1.4. Durata contractului de De la data semnarii contractului pana in iulie 2012
achizitie

3. INFORMATII DETALIATE $1 COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU
STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Pretul cel mai scazut X

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic

Procedura achizitiei: cercetare a pietei — studiu al pietei

4. PREZENTAREA OFERTEI

4.1. Limba de redactare a | Limba romana
ofertei

4.2. Moneda in care este Lei
exprimat pretul
contractului

4.3. Perioada minima de 60 zile
valabilitate a ofertei

4.4. Modul de prezentare | Expertul contabil poate fi orice persoana fizica sau juridica inscrisa in

aofertei (tehnic si Registrul expertilor contabili activi intocmit de CECCAR, inregistrata
financiar) fiscal in Romania si care detine viza de membru activ al CECCAR pe
anul 2011

Ofertele se depune in plic sigilat si stampilat

Documentele pe care trebuie sa le prezinte ofertantul sunt:
1. Scrisoarea de inaintare, ce vainsoti
plicul exterior sigilat. - FORMULAR 7

PLIC 1 - .Documentele de calificare obligatorii

e Fisa de prezentare a ofertantului — FORMULAR 1 - original
semnat si stampilat

e Declaratia privind calitatea de participant la procedura —
FORMULAR 2 - original semnat si stampilat

e Declaratia privind eligibilitatea — FORMULAR 3 — original semnat
si stampilat

e Declaratia privind neincadrarea in prevederile art. 181 din OUG
34/2006 — FORMULAR 4 - original semnat si stampilat

e Carnet de membru al CECCAR vizat cu mentiunea « Activ » pentru
anul 2011 - copie certificata pentru conformitate cu originalul
semnata si stampilata
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¢ Declaratie pe propria raspundere a Expertului contabil din care sa
rezulte ca nu a fost sanctionat in ultimii 3 ani de catre Departamentul
de etica sau Comisiile de disciplina ale CECCAR

¢ Certificat constatator (doar pentru persoanele juridice) eliberat de
Oficiul National al Registrului Comertului original sau copie
certificata pentru conformitate cu originalul semnata si
stampilata, emis cu maxim 30 de zile calendaristice inainte de data
de depunere a ofertei, din care sa rezulte ca :

o  Ofertantul are certificatul de Thregistrare preschimbat

o Ofertantul nu are sediul expirat

o Ofertantul are bilantul depus pe ultimii 2 ani.

o Ofertantul nu figureaza cu mentiuni referitoare la
declararea starii de insolventa sau faliment, cnf art 21 din
Legea nr 26/1990, nu se afla in fuziune sau divizare,
proces de dizolvare sau lichidare (cnf Legii nr 31/1990,
republicata), reorganizare judiciara sau faliment (cnf
Legii 85/2006, republicata)

o Ofertantul are obiectul de activitate corespunzator
contractului de achizitie

o Certificat fiscal eliberat de Administratia financiara teritoriala la care
este arondat sediul persoanei fizice sau juridice — original sau copie
certificata pentru conformitate cu originalul semnata si
stampilata

¢ Certificatul fiscal privind plata impozitelor locale din care sa
reiasa plata la zi a datoriilor, valabil la data depunerii ofertei,
original sau copie certificata pentru conformitate cu originalul
semnata si stampilata

e Dovada capacitatii tehnice — FORMULAR 6 original semnat si
stampilat. Se solicita minim 1 (un) contract din fonduri europene, in
derulare.

¢ CV model Europss, din care sa reiasa calitatea de minim 5 ani
membru CECCAR, atat pentru persoanele juridice (echipa care va
lucra) cat si pentru expertul contabil independent

PLIC 2 - Oferta tehnica

e Descrierea detaliata a metodologiei de prestare a serviciilor.
Aceasta va trebui saincluda obligatoriu cerintele prevazute in
specificatiile tehnice (vezi Sectiunea Il — Caietul de sarcini)

e Modul de alocare a zilelor delucru pentru expert, pe intreaga
perioada de derulare a contractului — organizarea si planificarea
in timp a activitatilor, pe durata contractului

e PLIC 3 - Oferta financiara — FORMULARUL 5

Propunerea financiara va fi exprimata in lei fara TVA

Oferta va evidential tariful total al serviciilor ofertate pentru intreaga

durata a contractului

Oferta financiara are caracter ferm si obligatoriu din punct de vedere al

continutului pe toata durata de valabilitate a contractului

Plicul exterior va contine in interior cate un plic sigilat si stampilat dupa

cum urmeaza :
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- Plicul 1 : documentele de calificare obligatorii mentionate mai sus
- Plicul 2 : Oferta tehnica
- Plicul 3 : Oferta financiara

Tn cazul in care ofertantul nu depune toate documentele obligatorii
(plicul 1) achizitorul isi rezerva dreptul de al descalifica fara a se
mai deschide celelalte plicuri. Acestea vor fi pastrate la sediul
achizitorului nedeschise.

Oferta se va depune la sediul MEDIAFAX SA, in STR AUREL
VLAICU NR 62-66, SECTOR 2, in plic sigilat si stampilat, pe care se
va mentiona cu majuscule:

a) OFERTA PENTRU ACHIZITIA DE SERVICII DE
CONTABILITATE (EXPERT CONTABIL) in cadrul proiectului ,,
Integrare pe piata muncii a somerilor de lunga durata,
persoanelor inactive si a persoanelor aflate in cautarea unui
loc de munca - PERSACT”

b) A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA DE 23.06.2011, ora
13:00

La depunerea plicului ofertantii vor solicita intregistrarea datei si orei
pe plicul mare exterior.

Deschiderea ofertelor va avea loc in data de 22.06.2011, ora 13.00
la sediul MEDIAFAX SA, in STR AUREL VLAICU NR 62-66,
SECTOR 2.
Conditii pentru participani la sedinta de deschidere a ofertelor:
- Fiecare participant are posibilitatea sa fie reprezentat oficial
in cadrul procedurii de deschidere a ofertelor, printr-o
persoana imputernicita in acest sens de ofertant

4.5. Posibilitatea Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, prin solicitare scrisa

retragerii sau modificarii adresata achizitorului pana la data deschiderii ofertelor.

ofertei Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana cel tarziu cu o zi
inainte de data stabilita pentru depunerea ofertelor, prin solicitare scrisa
adresata achizitorului in vederea modificarii ofertei.

Se considera oferta intarziata oferta depusa la alta adresa decat cea
indicata Tn anunt si Th documentatia pentru ofertanti ori este primita de
achizitor dupa expirarea datei limita de depunere.

Ofertele intarziate vor fi pastrate la sediul achizitorului, nedeschise

4.6. Informatii referitoare | Toate servicile de contabilitate achizitionate vor fi prestate de la data
semnarii contractului de servicii si pana la finalizarea contractului de
finantare POSDRU/106/5.1/G/75855 si corelat cu termenele de
depunere a cererilor de rambursare prevazute in grafic.

la termenele pentru
livrarea
bunurilor/prestarea
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serviciilor/ executia
lucrarilor

4.7 Modalitati de
contestare a deciziei

achizitorului de atribuire
a contractului de achizitie
si de solutionare a

contestatiei

Ofertantii care considera ca au existat neconcordante in atribuirea
contractului de achizitie vor putea depune contestatie scrisa, in termen
de maximum 6 zile calendaristice de la data informarii ofertantilor cu
privire la rezultatul procedurii de atribuire si va fi adresata Achizitorului.
Contestatia va fi examinata de catre comisia de deschidere a ofertelor.
Fiecare contestatie va primi raspuns in scris, in termen de maxim 3 zile
lucratoare de la data depunerii contestatiei. In cazul determinarii
nerespectarii normelor legislative sau instructiunilor AMPOSDRU in
vigoare, Achizitorul va lua o decizie n acord cu normele legislative sau
instructiunile AMPOSDRU 1in vigoare.

In cazul in care contestatarul nu va fi multumit de raspunsul primit de la
Achizitor la contestatia sa, se va putea adresa Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor, Strada Stavropoleos nr. 6, Sector 3,
Bucuresti, cod postal 030084, e-mail office@cnsc.ro, Tel: 021 310 46
41, Fax: 021 310 46 42, Adresa internet: http://www.cnsc.ro

4.8 Clauzele contractuale
obligatorii, inclusiv
conditiile de actualizare/
modificare a pretului

contractului de achizitie

Contractul de servicii de expert contabil se reziliaza unilateral de catre
achizitor in cazul n care, pe durata prestarii serviciilor, expertului
contabil i s-a retras aceasta calitate de catre CECCAR.

Pretul contractului de achizitie nu se actualizeaza/modifica pe perioada
de derulare a contractului. Nu se accepta plati retroactive pentru
perioada de dinaintea inceperii contractului de prestari servicii.
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SECTIUNEA Il. Caiet de sarcini
DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI (SPECIFICATIILE TEHNICE)

Obiectul contractului consta in achizitia de “Servicii de contabilitate (expert contabil)” pentru
implementarea proiectului “Integrare pe piata muncii a somerilor de lunga durata, persoanelor
inactive si a persoanelor aflate in cautarea unui loc de munca — PERSACT” cofinantat din Fondul
Social Europea prin programul POSDRU.

Cerinte specifice privind organizarea la nivelul Beneficiarului a contabilitatii pentru proiectul
cofinantat din Fondul Social Europea prin programul POSDRU.

Beneficiarul trebuie sa tina o evidenta contabila analitica distincta a Proiectului, utilizand
conturi analitice distincte pentru reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la
implementarea Proiectului, in conformitate cu dispozitile legale. Inregistrarile contabile
aferente proiectului vor fi realizate de catre un expert contabil in conditiile legii care va
semna si data documentele contabile aferente operatiunilor din cadrul proiectului.

Documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitatea Beneficiarului
cheltuielile efectuate in cadrul Proiectului vor fi stampilate cu mentiunea ,,Solicit rambursare
FSE POSDRU/106/5.1/G/75855” in vederea evitarii dublei finantari.

Lista indicativa a operatiunilor pe care expertul contabil trebuie sa le efectueze include:

1. Verificarea periodica, pe intreaga durata de implementare a proiectului a activitatii
compartimentului contabil referitoare la modul in care acesta {ine, evidenta contabila
analitica distincta a proiectului prin utilizarea, in acest scop, de conturi analitice pentru
reflectarea tuturor operatiunilor referitoare la implementarea proiectului, in conformitate cu
dispozitiile legale;

2. Verificarea si asigurarea marcarii documentelor originale in baza carora se
inregistreaza in contabilitate cheltuielile efectuate in cadrul proiectului cu stampila pe care
figureazd mentiunea “Solicitat rambursare FSE POSDRU/106/5.1/G/75855” in vederea
evitarii dublei finantari;

3. Analizarea, in scopul verificarii realizarii inregistrarilor contabile aferente
proiectului, documentele originale pe baza carora se inregistreaza in contabilitate
cheltuielile efectuate in cadrul proiectului in scopul verificarii conformitatii, datarii, parafarii si
semnarii acestora de catre expertul contabil/contabilul autorizat care presteaza serviciile de
revizuire contabila, precum si alte informatii si documentele de natura financiara legate de
proiect;

4. Verificarea eligibilitatii cheltuielilor conform normelor impuse de Autoritatea de
Management, respectiv orice cheltuiala destinata implementarii proiectului trebuie sa
indeplineasca cumulative urmatoarele conditii:
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- sa fie efectiv platita de la data prevazuta in contractul de finantare nerambursabilg;

- sa fie necesara pentru realizarea activitatilor din cadrul proiectului;

- sa fie prevazuta in bugetul proiectului;

- sa fie in conformitate cu principiile unui management financiar riguros, avand in vedere
utilizarea eficienta a fondurilor si un raport optim cost-eficienta;

- sa fie nregistrata in contabilitatea achizitorului, sa fie identificabila, verificabila si sa fie
dovedita prin facturi, in conformitate cu prevederile legislatiei nationale, sau de alte
documente contabile cu valoare probatorie;

- sa nu fi facut obiectul altor finantari publice;

- sa fie in conformitate cu prevederile legislatiei nationale si comunitare si cu prevederile
contractului de finantare;

- sa fie mentionata in lista cheltuielilor eligibile conform normelor impuse de Autoritatea
de Management;

- este facuta utilizand exclusiv conturile speciale ale proiectului notificate Autoritatii de
Management.

5. Verificarea si asigurarea efectuarii corectiilor necesare ca toate operatiunile
efectuate in cadrul proiectului sa fie reflectate corespunzator in evidenta contabila a
beneficiarului si a partenerilor si sunt sustinute de documente probatorii;

6. Furnizarea tuturor informatiilor de natura financiara legate de proiect la solicitarea
oricarui organism abilitat sa verifice sau sa realizeze auditul asupra modului de
implementare a proiectelor cofinantate din instrumentele structurale, respectiv din Fondul
Social European,;

7. Verificarea si emiterea recomandarilor necesare pentru arhivarea
corespunzatoare a tuturor documentelor contabile referitoare la implementarea proiectului
in spatii special amenajate si destinate acestui scop, astfel incat sa se evite distrugerea
acestora si/sau sustragerea neautorizata a acestora, precum si a modului in care este
asigurata pastrarea unei piste de audit corespunzatoare a operatiunilor efectuate pentru
implementarea proiectului;

8. Colaborarea si mentinerea unui contact permanent cu managerul financiar, cu
ceilalti membri ai echipei de implementare a proiectului aflati sub directa coordonare a
managerului de proiect si cu cei ai partenerilor de implementare a proiectului in scopul
realizarii obiectivelor generale si specifice ale proiectului.

9. Efectuarea de inregistrari contabile (in format electronic sau manual) din sistemul
contabil al achizitorului, precum Registrul jurnal, subcapitole ale acesteia si toate conturile
de salarii, registrele activelor fixe si alte informatii contabile relevante;

10. Inregistreaza si arhiveaza dovada prestarii serviciilor precum rapoarte aprobate,
fise de pontaj, bilete de transport (incluzand tichetele de imbarcare), dovada participarii la
seminarii, conferinte si stagii de pregatire etc;

11. Inregistreaza si arhiveaza dovada primirii bunurilor precum documente de
receptie din partea furnizorilor;

12. Inregistreaza si arhiveaza dovada finalizarii lucrarilor precum facturi si chitante;

13. Inregistreaza si arhiveaza dovada platii precum extrase bancare, ingtiintari de
plata, dovada platii din partea subcontractorilor;
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14. Pentru cheltuielile cu benzina si motorina, intocmeste o lista centralizatoare a
distantelor acoperite, consumul vehiculelor folosite, pretul carburantilor si costurile de
intretinere;

15. Completeaza si pastreaza registrele privind platile salariale si personalul precum
si contractele aferente , statul de plata a salariilor, fisele de pontaj. Pentru personalul
recrutat de pe plan local pentru contracte pe o perioada fixa, inregistreaza detalii ale
remuneratiilor platite, probate de persoanele responsabile pe plan local, defalcate in salarii
brute, contributii sociale aferente, asigurari si salariul net. Pentru experii si/sau personalul
din spatiul UE (daca activitatea este implementatd in Europa) analize si defalcari ale
cheltuielilor lunare a muncii prestate: evaluate pe baza preturilor unitare pe unitatea
cuantificabila de timp si defalcate in salariu brut, contributii i asigurari sociale si salariu net.

Aceasta poate varia in functie de natura cheltuielilor conform Legea contabilitatii nr 82/1991
cu modificarile si completarile ulterioare.

Expertul contabil va elibera atestari in conformitate cu standardul profesional nr. 22
Misiunea de examinare a contabilitatii, intocmirea si prezentarea situatiilor financiare — Ghid
de aplicare — emis de CECCAR, editia a 3-a, revizuita 2008, referitoare la regularitatea si
sinceritatea operatiunilor efectuate si va semna documentele suport care insotesc fiecare
cerere de rambursare intermediara/finala.

Achizitorul are obligatia transmiterii tuturor datelor si informatiilor la solicitarea de catre
(AMPOSDRU sau Ol responsabil) in vederea efectuarii reconcilierii contabile dintre
conturile sale contabile si cele ale AMPOSDRU pentru operatiunile gestionate in cadrul
Proiectului cofinantat din Fondul Social Europea prin programul POSDRU.

Achizitorul are obligatia de a pastra toate documentele originale, inclusiv documentele
contabile, privind activitatile si cheltuielile eligibile in vederea asigurarii unei piste de audit
adecvate, in conformitate cu regulamentele comunitare si nationale. Toate documentele vor
fi pastrate pana la 31.12.2023 cu posibilitatea prelungirii acestui termen pana la inchiderea
oficiala a programului POSDRU.

Inregistrarile contabile se vor efectua lunar, cu obligatia expertului contabil de a finaliza
toate operatiunile pina la data de 10 ale fiecarei luni, pentru luna anterioara

Expertul contabil va efectua/verifica si inregistarile contabile aferente perioadei scurse de la
data inceperii proiectului pina la data incheieriii contractului de achizitie, fara costuri
suplimentare, in termen de cel mult 2 saptamani de la data incheierii contractului de
achizitie.

Expertul contabil va semna si evidenta cheltuielilor generate din Action web.

Pentru orice clarificare ceruta de AM/OI, care este in stransa legatura cu activitatea
expertului contabil, acesta va raspunde in maxim 3 zile de la solicitarea AM/OI.

Expertul contabil va efectua si verifica si inregistrarile contabile ale partenerilor din cadrul
proiectului

UM o3,

EDUCATIE SI DEZVOLTARE
MEDIAPRO



A ye -
=~

UNIUNEA EUROPEANA GUVERNUL ROMANIE! Fondul Social European Instrumente Structurale ORGANISMUL INTERMEDIAR
MINISTERUL MUNCII, FAMILIE! POSDRU 2007-2013 20072013 REGIONAL PENTRU POS DRU
$1 PROTECTIEI SOCIALE REGIUNEA BUCURESTI-ILFOV

MEDIAFAX

* *
* ok

Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Sectorial
Dezvoltarea Resurselor Umane 2007-2013
Investeste in oameni !

In cazul Cererii de rambursare (intermediara/finala) termenul maxim de livrare pentru
documentele solicitate, aferente unei Cereri de rambursare, nu poate fi mai mare de 5 zile
calendaristice, de la solicitarea Achizitorului.

Fiecare Cerere de rambursare intermediara/finala transmisa catre Achizitor va fi insotita si
de o declaratie pe propie raspundere a expertului contabil din care sa reiasa ca are calitate
de expert contabil recunoscul CECCAR. La primirea fiecarei cereri de rambursare se va
incheia un proces verbal de receptie a lucrarii.

E\E\D/\\{\ MEDIA SAT 7))
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SECTIUNEA Ill. Formulare si modele

FORMULAR 1

FISA DE PREZENTARE A OFERTANTULUI

1 Denumire operator economic

2 Adresa sediului social

3 Cod postal

4 Localitate
5 Tara

6 Telefon

7 Fax:

8 E-mail:

Certificatul de inregistrare ORC (numarul,

9 . : . Seria coveeees NF e,
data si locul de inregistrare) ena nr

10 Nr. Reg. Com. Jod i, [

11 CuUl

Codul/codurile CAEN al activitatii/activitatilor
12 pentru care este autorizat, corespunzator
obiectului achizitiei

13 Banca

14 Cont

Ofertant - numele reprezentantului legal, in

15
clar

16 Semnatura autorizata si stampila

17 Data completarii
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FORMULAR 2

DECLARATIE PRIVIND CALITATEA DE PARTICIPANT LA PROCEDURA

Denumire operator economic

1. SUBbSEMNALUL ... , reprezentantul legal al
............................................................................................................. (denumire operator economic),
declar pe propria raspundere, sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice ca la procedura
pentru atribuirea Contractului de achizitie avand ca obiect SERVICII DE CONTABILITATE, organizata
de MEDIAFAX SA, particip si depun oferta (se bifeaza optiunea corespunzatoare):

O in nume propriu

0 ca asociat iN CaAArUl @SOCIALIEH . ....eeneeee e

(mier= I<1 0] oTolo 101 {r=Te1 (o] = | KT

2. Subsemnatul declar ca (se bifeaza optiunea corespunzatoare):
o nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;

o sunt membru in grupul sau reteaua a carei lista cu date de recunoastere o prezint in anexa.

3. Subsemnatul declar ca voi informa imediat Achizitorul daca vor interveni modificari in prezenta
declaratie la orice punct pe parcursul derularii procedurii de atribuire a Contractului de achizitie sau, in
cazul in care vom fi desemnati castigatori, pe parcursul derularii Contractului de achizitie.

4. De asemenea, declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
Achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, situatiilor si
documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul verificarii datelor din prezenta
declaratie.

5. Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciala, banca, alte persoane
juridice sau fizice sa furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai Achizitorului cu privire la orice
aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Ofertant - numele reprezentantului legal, in clar

Semnatura autorizata si stampila

Data completarii
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FORMULAR 3

DECLARATIE PRIVIND ELIGIBILITATEA

Denumire operator economic

Subsemnatul reprezentantul legal al
.......................................................................... (denumire operator economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei
de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatia prevazuta la art. 180 din O.U.G. nr. 34/2006 privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a
contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv in ultimii 5
ani nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti pentru
participarea la activitati ale unei organizatii criminale, pentru coruptie, frauda si/sau spalare de
bani.

De asemenea, declar ca la prezenta procedura nu particip in doua sau mai multe asocieri de
operatori economici, nu depun candidatura/oferta individuala si o alta candidatura/oferta
comuna, nu depun oferta individuala, fiind nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte
oferte.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
Achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente
doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaratie este valabila pana la data de ..........cccoceenes (se precizeaza data expirarii
perioadei de valabilitate a ofertei)

Ofertant - numele reprezentantului legal, in clar

Semnatura autorizata si stampila

Data completarii
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FORMULAR 4

DECLARATIE

Denumire operator economic

Subsemnatul ............... . (se insereaza numele reprezentantului
legal al ofertantului), in calltate de reprezentant legal al ofertantulw /candidat/ concurent la procedura
pentru atribuirea Contractului de achizitie, avand ca obiect achizitia de SERVICII DE CONTABILITATE,
organizata de MEDIAFAX SA, declar pe proprie raspundere ca:

a) NU AM INTRAT IN FALIMENT ca urmare a hotararii pronuntate de un judecator-sindic;

b) MI-AM  INDEPLINIT OBLIGATIILE DE PLATA A IMPOZITELOR, TAXELOR SI
CONTRIBUTIILOR DE ASIGURARI SOCIALE catre bugetele componente ale bugetului general
consolidat, in conformitate cu prevederile legale in vigoare in Romania sau in tara in care sunt stabilit,
pana la data solicitata ............ccccevvvvveeveeeneen. (data limita de depunere a ofertelor);

¢) in ultimii 2 ani NU MI-AM INDEPLINIT in mod defectuos obligatiile contractuale, din motive
imputabile ofertantului in cauza, fapt care a produs sau este de natura sa produca grave prejudicii
beneficiarilor;

d) NU AM FOST CONDAMNAT, in ultimii trei ani, prin hotararea definitiva a unei instante judecatoresti,
pentru o fapta care a adus atingere eticii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in materie
profesionala.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
Achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente
doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Ofertant - numele reprezentantului legal, in clar

Semnatura autorizata si stampila

Data completarii
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FORMULAR 5

FORMULAR DE OFERTA

Denumire operator economic

Catre MEDIAFAX SA

Adresa: STR AUREL VLAICU NR 62-66, SECTOR 2, Romania

1. Examinand documentatia pentru ofertanti, subsemnatul, reprezentant al ofertantului ........................
............................................................................. (denumirea/numele ofertantului), ne oferim
ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestam
SERVICII DE CONTABILITATE pentru un tarif in suma totala de
............................................................ lei (suma in litere si in cifre), la care se adauga TVA in valoare
€ e lei (suma in litere si in cifre).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa prestam serviciile in
conformitate cu cerintele Specificatiei tehnice.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pana la data de ...................... (minim 60 zile) si
ea va ramane obligatorie pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de
valabilitate.

4. Alaturi de oferta de baza (se bifeaza optiunea corespunzatoare):

o depunem oferta alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat, marcat
in mod clar "alternativa";

o nu depunem oferta alternativa.

6. Pana la incheierea si semnarea Contractului de achizitie aceasta oferta, impreuna cu comunicarea
transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un
Contract angajant intre noi.

7. Intelegem ca nu sunteti obligati sa acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau orice oferta primita.

Ofertant - numele reprezentantului legal, in clar

Semnatura autorizata si stampila

Data completarii
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Anexa la Formularul 5

Centralizator de preturi servicii

(denumirea/numele ofertant)

CENTRALIZATOR DE PRETURI
pentru servicii

Anexa la oferta

Activitatea Cantitatea Pretul Pretul
(gama/faza) Nr. luni Unitary/luna Total fara TVA
Serviciul prestat (col.2) Lei Lei
(col.3) (col 2x col 3)

Servicii de contabilitate 12 luni
(expert contabil)

(semndtura autorizatd)
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FORMULAR 6

EXPERIENTA SIMILARA*®

Denumire operator economic

Denumirea si obiectul contractului

Numarul si data contractului

Denumirea/numele
beneficiarului/clientului

Adresa beneficiarului/clientului

Tara

Calitatea in care a patrticipat la indeplinirea contractului (se bifeaza optiunea corespunzatoare):
o contractant unic sau contractant conducator (lider de sindicat)
o contractant asociat (membru de sindicat)

o subcontractant

Valoarea contractului de servicii de contabilitate (exprimata in echivalent euro):

Daca au fost litigii privind indeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de solutionare:

Gama de servicii prestate in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul isi

sustine experienta similara:

Ofertant - numele reprezentantului legal, in clar

Semnatura autorizata si stampila

Data completarii

! e completeaza fise distincte pentru fiecare contract in parte, care vor fi confirmate, la cererea Comisiei
de evaluare, prin prezentarea contractului respectiv.
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FORMULAR 7

OFERTANTUL ..o e (denumirea/numele)
Inregistrat la sediul Achizitorului MEDIAFAX SA sub nr. ................... Lo,
SCRISOARE DE INAINTARE

Catre: MEDIAFAX SA

Adresa: STR AUREL VLAICU NR 62-66, SECTOR 2, Romania

NOI oo (denumirea/numele ofertantului), va
transmitem alaturat coletul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original

a) Oferta pentru Procedura de cercetare a pietei — studiu al pietei, pentru SERVICII DE
CONTABILITATE si

b) Documentele care insotesc oferta.

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Cu stima,
Ofertant,

(semnatura autorizata)

Data completarii
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SECTIUNEA IV: Model orientativ de contract

Contract de servicii
nr. data

1. Partile contractului
Acest contract s-a incheiat intre:
MEDIAFAX SA , cu sediul in Bucuresti, B-DUL MARESAL AVERESCU nr. 8-10 sector 1
cod postal 13161, adresa de corespondenta/punct de lucru: Str. AUREL VLAICU Nr 62-66,
Sector 2, Bucuresti, Numar de ordine in Registrul Comertului sub nr. J40/642/1995 din
7.2.1995, Cod unic de inregistrare :6969223, telefon 0318256200/fax 0318256300, prin llie-
Orlando Nicoara in functia de Director General, in calitate de achizitor, pe de o parte,
si
et errrerrerrres teeeea e e e e ceeeeaeeeeee .. (dENUMIre operator economic)
............................................... adresasediu .....................

fiscal

.............................................................................................................. reprezentat prin
................................................................................................ (denumirea conducatorului)
functia......ccoovii

in calitate de prestator, pe de alta parte.

2. Definitii

2.1 In prezentul contract urmatorii termeni vor fi interpretati astfel:

a. contract — reprezinta prezentul contract si toate Anexele sale.

b. achizitor si prestator - partile contractante, asa cum sunt acestea numite in prezentul
contract;

c. pretul contractului - pretul platibil prestatorului de catre achizitor, in baza contractului,
pentru indeplinirea integrala si corespunzatoare a tuturor obligatiilor asumate prin contract;
d. servicii - activitati a caror prestare fac obiect al contractului;

e. produse - echipamentele, masinile, utilajele, piesele de schimb si orice alte bunuri
cuprinse in anexa/anexele la prezentul contract si pe care prestatorul are obligatia de a le
furniza aferent serviciilor prestate conform contractului;

f. forta majora - un eveniment mai presus de controlul partilor, care nu se datoreaza greselii
sau vinei acestora, care nu putea fi prevazut la momentul incheierii contractului si care face
imposibila executarea si, respectiv, indeplinirea contractului; sunt considerate asemenea
evenimente: razboaie, revolutii, incendii, inundatii sau orice alte catastrofe naturale, restrictii
aparute ca urmare a unei carantine,embargou, enumerarea nefiind exhaustiva ci
enunciativa. Nu este considerat forta majora un eveniment asemenea celor de mai sus
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care, fara a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea
obligatiilor uneia din partj;
] zi - zi calendaristica; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1 In prezentul contract, cu exceptia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor
include forma de plural si vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi"sau “zile” sau orice referire la zile reprezinta zile calendaristice daca nu se
specifica in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului

4.1. - Prestatorul se obliga sa sa presteze serviciile............ccccoeeeeeeeeee.. (denumirea
serviciilor), in perioada/perioadele convenite si in conformitate cu obligatiile asumate prin
prezentul contract.

4.2. - Achizitorul se obliga sa plateasca prestatorului pretul convenit pentru indeplinirea
contractului de ServiCii..........cccceeeeeeeeeeeennnnn. . (denumirea)

5. Pretul contractului

5.1 Pretul convenit pentru indeplinirea contractului, platibil prestatorului de catre achizitor,
conform graficului de plati, este de ...................... lei, la care se adauga ......... TVA.

5.2. Plata se va face pe baza de facturi partiale, emise pentru serviciile prestate in fiecare
luna din proiect. Anterior emiterii facturii prestatorul va prezenta achizitorului un raport de
activitate, urmand ca in baza acestui raport sa se incheie un proces verbal de receptie a
serviciilor efectuate.

Valoarea facturii se va calcula in baza tarifului contractat si exprimat in lei.

5.2 Valoarea detaliata pe categorii de servicii este prezentata in centralizatorul de preturi,
anexa la prezentul Contract.

5.3 Preturile unitare mentionate in oferta financiara sunt ferme pe toata durata Contractului
si nu vor putea fi modificate.

6. Durata contractului

6.1 Prezentul Contract intra in vigoare la data semnarii lui de catre partj,
respectiv.............. si este valabil pana ladatade ........................

6.2 Modificarea duratei de valabilitate a Contractului poate fi realizata de catre parti prin
incheierea unui Act aditional in acest sens.

7. Executarea contractului
7.1 Executarea contractului incepe ladata ....................... (se precizeaza data la care
intra In efectivitate contractul)

8. Documentele contractului
8.1 Documentele contractului sunt:

- Propunerea tehnica
FUNDATIA PENTRL MEDIA SAT 79
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- Propunerea financiara
- Procesul verbal de receptie a serviciilor

9. Obligatiile principale ale prestatorului

9.1 Prestatorul se obliga sa presteze serviciile la standardele si /sau performantele
prezentate in propunerea tehnica, anexa la contract.

9.2. Prestatorul se obliga sa presteze serviciile in conformitate cu graficul de prestare
prezentat in propunerea tehnica.

9.3 Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

i) reclamatii si actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu serviciile achizitionate, si

i) daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in
care o astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre
achizitor.

10. Obligatiile principale ale achizitorului

10.1 Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit.

10.2 Achizitorul se obliga sa plateasca pretul catre prestator in termen de cel mult 90 de
zZile de la emiterea facturii fiscale de catre acesta. Prestatorul va emite factura dupa
executarea corespunzatoare a serviciilor si semnarea de catre parti fara obiectiuni a
procesului-verbal de receptie a serviciilor

10.3 Daca achizitorull nu onoreaza facturile in termen de 15 zile de la expirarea perioadei
prevazute convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce
achizitorul onoreaza factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp
posibil.

11. Sanctiuni pentru neindeplinirea culpabila a obligatiilor

11.1 Tn cazul in care, din vina sa exclusiva, prestatorul nu reuseste s&-si execute obligatiile
asumate prin contract, atunci achizitorul are dreptul de a deduce din pretul contractului, ca
penalitati, 0 suma echivalenta cu o cota procentuala de 0,06% pe zi de intarziere, calculata
la valoarea serviciilor neefectuate. 11.2 In cazul in care achizitorul nu isi onoreaza
09bligatiile de plata in termen de 28 de zile de la expirarea perioadei convenite, atunci
acesta are obligatia de a plati, ca penalitati, o suma echivalenta cu o cota procentuala de
0,06% pe zi de intarziere din valoarea facturii scadente si neachitate. 11.3 Nerespectarea
obligatiilor asumate prin prezentul contract de catre una dintre parti, in mod culpabil si
repetat, da dreptul partii lezate de a considera contractul de drept reziliat si de a pretinde
plata de daune-interese pana la acoperirea integrala a prejudiciului cauzat.

11.4 Achizitorul isi rezerva dreptul de a renunta oricand la contract, printr-o notificare scrisa
adresata prestatorului, fara nici o compensatie, daca acesta din urma da faliment, cu
conditia ca aceasta anulare sa nu prejudicieze sau sa afecteze dreptul la actiune sau
despagubire pentru prestator. in acest caz, prestatorul are dreptul de a pretinde numai plata
corespunzatoare pentru partea din contract indeplinita pana la data denuntarii unilaterale a
contractului.
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Clauze specifice

12. Alte resposabilitati ale prestatorului

12.1. - Prestatorul se obliga sa despagubeasca achizitorul impotriva oricaror:

- reclamatii i actiuni in justitie, ce rezulta din incalcarea unor drepturi de proprietate
intelectuala (brevete, nume, marci inregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele,
instalatiile sau utilajele folosite pentru sau in legatura cu serviciile prestate, si

- daune-interese, costuri, taxe si cheltuieli de orice natura, aferente, cu exceptia situatiei in
care o astfel de incalcare rezulta din respectarea caietului de sarcini intocmit de catre
achizitor.

13. Alte responsabilitati ale achizitorului

13.1 — Achizitorul se obliga sa plateasca pretul convenit in prezentul contract pentru
serviciile prestate.

13.2- Achizitorul se obliga sa receptioneze serviciile prestate in termenul convenit.

13.3 - Achizitorul se obliga sa plateasca pretul catre prestator in termen de 60 de zile de la
emiterea facturii de catre acesta. Platile in valuta se vor efectua prin respectarea
prevederilor legale.

13.4 - Daca Achizitorul nu onoreaza facturile in termen de 15 zile de la expirarea perioadei
prevazute convenite, prestatorul are dreptul de a sista prestarea serviciilor. Imediat ce
Achizitorull onoreaza factura, prestatorul va relua prestarea serviciilor in cel mai scurt timp
posibil.

14. Receptie si verificari

14.1 Dupa executarea serviciilor se va intocmi un Proces-verbal de receptie a serviciilor,
conform modelului din anexa 1 — Proces-verbal de receptie, care face parte integranta din
prezentul Contract. In baza acestui proces-verbal se va constata sau nu corespondenta
dintre comenziile Achizitorului si rezultatul serviciilor efectuate de Prestator.

15. Incepere, finalizare, intarzieri, sistare

15.1 (1) Prestatorul are obligatia de a incepe prestarea serviciilor in timpul cel mai scurt
posibil de la primirea ordinului de incepere a contractului.

(2) In cazul in care prestatorul suferd intarzieri si/sau suportd costuri suplimentare, datorate
n exclusivitate achizitorului, partile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciului, si

b) totalul cheltuielilor aferente, daca este cazul, care se vor adauga la pretul contractului.
15.2 (1) Serviciile prestate Tn baza contractului sau, daca este cazul, oricare faza a
acestora prevazuta a fi terminata intr-o perioada stabilita in graficul de prestare, trebuie
finalizate n termenul convenit de parti, termen care se calculeaza de la data inceperii
prestarii serviciilor.

(2) In cazul In care:

i) orice motive de intarziere, ce nu se datoreaza prestatorului, sau

ii) alte circumstante neobisnuite susceptibile de a surveni, altfel decat prin incalcarea
contractului de catre prestator, indreptatesc prestatorul de a solicita prelungirea perioadei
de prestare a serviciilor sau a oricarei faze a acestora, atunci partile vor revizui, de comun
acord, perioada de prestare si vor semna un act aditional.
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15.3 Daca pe parcursul indeplinirii contractului, prestatorul nu respecta graficul de prestare,
acesta are obligatia de a notifica acest lucru, in timp util, achizitorului. Modificarea
datei/perioadelor de prestare asumate in graficul de prestare se face cu acordul partilor,
prin act aditional.

15.4 In afara cazului In care achizitorul este de acord cu o prelungire a termenului de
executie, orice intarziere in indeplinirea contractului da dreptul achizitorului de a solicita
penalitati prestatorului.

16. Ajustarea pretului contractului
16.1 Pentru serviciile prestate, platile datorate de achizitor prestatorului sunt tarifele
declarate n propunerea financiara, anexa la contract.

17. Amendamente

17.1 Partile contractante au dreptul, pe durata indeplinirii contractului, de a conveni
modificarea clauzelor contractului, prin act aditional, numai in cazul aparitiei unor
circumstante care lezeaza interesele comerciale legitime ale acestora si care nu au putut fi
prevazute la data incheierii contractului.

18. Cesiunea

18.1 Prestatorul are obligatia de a nu transfera total sau partial obligatiile sale asumate prin
contract, fara sa obtina, in prealabil, acordul scris al achizitorului.

18.2 Cesiunea nu va exonera prestatorul de nici o responsabilitate privind garantia sau
orice alte obligatii asumate prin contract.

19. Forta majora

19.1 Forta majora este constatata de o autoritate competenta.

19.2 Forta majora exonereaza partile contractante de indeplinirea obligatiilor asumate prin
prezentul contract, pe toata perioada in care aceasta actioneaza.

19.3 indeplinirea contractului va fi suspendat& in perioada de actiune a fortei majore, dar
fara a prejudicia drepturile ce li se cuveneau partilor pana la aparitia acesteia.

19.4 Partea contractanta care invoca forta majora are obligatia de a notifica celeilalte partj,
imediat si in mod complet, producerea acesteia si sa ia orice masuri care ii stau la
dispozitie in vederea limitarii consecintelor.

19.5 Daca forta majora actioneaza sau se estimeaza ca va actiona o perioada mai mare de
6 luni, fiecare parte va avea dreptul sa notifice celeilalte parti incetarea de plin drept a
prezentului contract, fara ca vreuna din parti sa poata pretinda celeilalte daune-interese.

20. Solutionarea litigiilor

20.1 Achizitorul si prestatorul vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabila, prin
tratative directe, orice neintelegere sau disputa care se poate ivi intre ei in cadrul sau in
legatura cu indeplinirea contractului.

20.2 Daca, dupa 15 de zile de la inceperea acestor tratative neoficiale, achizitorul si
prestatorul nu reusesc sa rezolve in mod amiabil o divergenta contractuala, fiecare poate
solicita ca disputa sa se solutioneze de catre instantele judecatoresti din Roméania.
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21. Limba care guverneaza contractul
21.1 Limba care guverneaza contractul este limba romana.

22. Comunicari

22.1 (1) Orice comunicare intre parti, referitoare la indeplinirea prezentului contract, trebuie
sa fie transmisa in scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat atat in momentul transmiterii cat si in momentul
primirii.

22.2 Comunicarile intre parti se pot face si prin telefon, telegrama, telex, fax sau e-mail cu
conditia confirmarii in scris a primirii comunicarii.

23. Legea aplicabila contractului
23.1 Contractul va fi interpretat conform legilor din Roméania.

Partile au inteles sa incheie azi .............. prezentul contract in doua exemplare originale,
cate unul pentru fiecare

parte.

Achizitor Prestator
(semnatura autorizata) (semnatura
autorizata)
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ANEXA 1
Achizitor
........................................... Aprobat,
(numele, prenumele si
functia reprezentantului legal)
(semnatura autorizata si stampila)
L.S.
PROCES-VERBAL DE RECEPTIE A SERVICIILOR
Nr. e, din,
....................................... (denumirea serviciilor), prestate in cadrul contractului de
Y= VAo | PO B 1 | dindata .....cccoeeeveeeveevnnnnnn. ,
incheiat intre .......ooooveveeiiiiieeeeeeeees , in calitate de Achizitor, Si ...cccooeeeiiiiieiiiieeeie e, , in calitate de

Prestator, cofinantat din Fondul Social European, din fonduri de la bugetul de stat prin POSDRU 2007 -

2013, precum si din fonduri proprii, in cadrul contractului de finantare nr..................

Comisia de receptie constituita prin Decizia nr. ............ din data ..........oe..... A s
(functia reprezentantului legal al Achizitorului) a procedat astazi .................. (data) la receptia
serviciilor ce au facut obiectul contractului de servicii mentionat mai sus, avand valoare de

........................ lei la care se adauga.......................lei TVA si a fost formata din:

E\E\D/\\{\ MEDIA SAT 7))
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Comisia de receptie constata si consemneaza ca serviciile care au facut obiectul contractului
au fost prestate de Prestator cu respectarea cerintelor, exigentelor, cantitatilor si in graficul de timp

prevazute in contractul de servicii.

De asemenea, comisia de receptie constata ca Prestatorul si-a indeplinit obligatiile asumate
prin contractul incheiat intre parti.

Valoarea serviciilor prestate este de .....cccccceeeeeniinnnn, lei la care se adauga TVA ... lei si

corespunde cu pretul inscris in contractul de servicii incheiat intre parti.

Prezentul proces-verbal, continand ............ file a fost incheiat astazi ................. - R in
.......... exemplare.

Achizitor Prestator

Comisia de receptie (numele, prenumele si
(numele, prenumele si semnatura) functia reprezentantului legal)
....................................................... L.S.
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